HAYRAT KAYMAKAMLIGI YAZI iISLERi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan |, Matbu Dilekce
1 Tecaviizlerin Vali ve * Kira Kontrati 15 (On Bes) Giin
Kaymakamliklarca Onlenmesi N -
Yollart Tapu Belgesi
* Basvuru Dilekcesi
2 Tiiketici Sorunlar:1 Bagvur ~ Fatura 40 (Kark) Giin
iiketici Soru svurusu * Satis Fisi i
* Garanti Belgesi-Sozlesme vb.
* Kafe Miiracaat Formu
* Matbu Dilekge
* Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da
Belediye'den onayh bir ornegi
Ticari Amacla internet Toplu * Vergi Levhasi (noter onayl) ..
e Kullanim Saglayici izin Belgesi * Ruhsat Sahibinin / Sorumlu Miidiiriiniin niifus ciizdan 15 (On Bes) Giin
fotokopisi
* Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP
siizl-esmesi
* TIB onayh filtre program
4 insan Haklar: ihlalleri Basvurusu | * Basvuru Formu 15 (On Bes) Giin
4341 Sayilh Muhtac Erbas ve Er . .
Ailelerir);in I"Jcretsii Tedailisinin * Bagvuru Dilekgesi (Muhtar Onayh) . .
5 Saslanmasi * Askerlik Subesinden Asker Olduguna Dair Belge 7 (yedi) Giin
(Mguh tachk Karari) * Vukuath Niifus Kayit Ornegi
* Matbu Dilekge
5510 Sayil Sosyal Giivenlik Kanunu | * Mal Bilidrim Formu (2 adet)
6283 sayih Kanunla degisiklik * Niifus Kayit Ornegi .
6 ¥ g y g 7 (yedi) Giin
yapilan) geregince Muhtachk * Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise y
Karan bordro
* Saghk Kurulu Raporu (%40 ve iizeri)
. *Yurt Disi1 Bakim Belgesi Formu ;
7 Yurt Dis1 Bakim Belgesi * Vukuath Niifus Kayit Ornegi 15 (On Bes) Dakika
3071 Sayih Kanuna . .
8 (Dilekce Hakkinin Kullamlmasi) Dilekge ve varsa ekleri 30 (Otuz) Giin
Gore Yapilan Basvurular (Ad-Soyad-Adres-Imza yasal olarak zorunludur.)
4982 Sayih Bilgi Edinme Kanuna
9 Gore ve BIMER'e yapilan * Basvuru Dilekcesi 15 (On Bes) Giin
basvurular
10 Elzizrl]:ri(}orevhlerl Etik Davrams * Basvuru Dilekgesi 15 (On Bes) Giin




4483 Sayih Memurlar ve Diger

11 Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 | * Sikayet Dilekgesi 30 (Otuz) Giin + 15

Hakkinda Karar (On Bes) Giin
12 Dosya Karar Ornegi Verilmesi * Basvuru Dilekgesi 1 (Bir) Giin
13 Muhtar Gérev ve izin Belgesi * Basvuru Dilekcesi 15 (On Bes) Dakika

* Muhtarhk Miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya
calindigimi bildiren dilekge. 30 (Otuz) Giin
* Dekont ve eski Berat

Yipranms, Kaybolmus veya

e Calinmms Miihiir Miiracaati

* Basvuru Dilekcesi

5 Apostil Tasdik Serhi * flgili Belge

15 ( On Bes) Dakika

* Bagvuru Dilekcesi

* Lokal acilmas1 konusunda alinmis yénetim kurulu
kararinin ornegi,

* Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik
ise kira kontratinin 6rnegi,

*Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak
goriinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar:
kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri 5 (Bes) Giin
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin ornegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,

* Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
soz konusu yerin lokal olarak kullamlmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin
Baymndirlik ve iskan Miidiirliiklerinden ahnacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Lokal (Ii¢kili/i¢kisiz) izin Belgesi

16 Diizenlenmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

1 Miracaat: 2. Miracaat:

Adi Soyadi: Yal¢m TEMUR Adi Soyad1: Ibrahim SENKON
Unvamt  : Yaz Isleri Miidiiri Unvan1  : Kaymakam

Adres : Hayrat Kaymakamlig Adres : Hayrat Kaymakamlig1
Telefon  :(462)6913442 Telefon  :(462)6913442

Faks : (462)6913443 Faks  (462)6913443




